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Did the Ballot Table Official correctly process this ATV with a V 

designation? Circle yes or no and use the lines below your answer 

to comment on what you found. Remember to review the back of 

the ATV too. 

Yes                     No 

 _________________________________________   

 _________________________________________   

 _________________________________________   
 

 

ATV Exercise 1: You are reviewing ATVs on the spindle at 
your Ballot Table. Did the Ballot Table Official process this 
voter correctly? Remember to review the back of the 
ATV. Circle your answer. 

Yes      No 
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ATV Exercise 2: Next, you review this ATV on the spindle 
at the Ballot Table. Remember to review the back of the 
ATV. Should the Ballot Table Official have issued a ballot 
to this voter? Circle your answer. 

Yes      No 

X 
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ATV Exercise 3: You are still reviewing ATVs at the Ballot 
Table. Remember to review the back of the ATV. Was this 
voter processed correctly? Circle your answer. 

Yes      No 
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Multiple Choice Questions 
Circle the correct answer choice for each question below. 

1. Voters with a “V” designation on their pollbook label must: 

a. Show a valid form of identification. 

b. Update/confirm their address in Section C on the back of the ATV at the Help Table. 

c. Nothing. 

2. If campaigners or candidates are entering the “No Campaigning Zone” to speak to voters, I should: 

a. Tell the voters not to speak to them. 

b. Stop them only if they do it multiple times. 

c. Politely remind the campaigners and candidates of the rules and ask them to step outside the No 

Campaigning Zone. 

3. What is the correct action to take for an Official who refuses to rotate positions? 

a. Immediately call the Help Line. 

b. Let the Official do whatever they want. 

c. Explain to the Official why the rotation is necessary, for example, to provide a break or to assist with 

cross‐training Officials. If the Official still refuses, call the Help Line or your Coordinator. 

4. If your polling place has multiple entrances and exits, does the 50 ft buffer apply to all of them? 

a. No, only set up a No Campaigning Zone at the entrance to the polling place. 

b. Yes, set up a No Campaigning Zone at all entrances and exits. 

5. When processing voters with Photo ID issues, in what situation should the Help Station Referral Form 

be used? 

a. Any time a voter is sent to the Help Table. 

b. Any time a voter does not have Photo ID and is voting provisionally. 

c. Only when the Board of Elections Help Line instructs me to use it. 

Please check your answers to the ATV exercises and questions  
above on page 12 of this workbook. Then continue to the  

Reconciliation exercise that begins on page 10. 



10 | P a g e  
 

Reconciliation Form Exercise 
You have closed the polls on the Tabulator, and it is now time to reconcile ballots. You’ll find the 
information you need on this page and the next page. Tear off the Reconciliation Form on the last page of 
this workbook and complete it. When you’ve finished, compare your work to the completed Reconciliation 
Form on page 13 of this workbook. 

 Tabulator Tape 

 

 Emergency Bin Ballots Bag and Provisional Ballots and Pollbooks Pages Bag 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Spoiled Forms and Ballots Bag 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

n/a 

n/a 

0 
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5 unopened  
packs of ballots  
(100 each) 

 Precinct Ballot Packing Slip and counted unvoted ballots 

                                                                                                                  

     

 

 Last Numbered ATV 

 

 There were no voter challenged ballots. 

 There are no ballots abandoned in the voting booths, the curbside privacy sleeve, or the ExpressVote. 

 Officials spoiled ATVs for any voters who decided not to vote, and the ATV numbers were reused. The 

ATVs are numbered correctly. 
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 Reviewing ATVs: Answers 

ATV Exercise 1: No 

This voter was transferred to your precinct at 20‐05 from precinct 20‐02. Upon arriving they were sent to 
the Help Table. Sections C and D of the ATV were both completed correctly, the voter signed in Section A, 
and they were sent to the Ballot Table. However, this voter was not processed properly because the Ballot 
Table Official issued the wrong ballot style compared to what was written in sections C and D of the ATV.   

ATV Exercise 2: No 

This pollbook label has a HAVA ID designation because the first‐time voter’s registration form was 
incomplete or some of the information could not be verified. Since the voter was unable to provide a 
suitable form of HAVA ID at the Registration Table, your Official correctly marked the ATV to transfer the 
voter to the Help Table. However, since both the “HAVA ID shown” section and the signature/initials lines 
are blank, this voter should not have been issued a ballot. When being transferred from the Registration 
Table, this voter likely went to the Ballot Table instead of the Help Table like they were supposed to. This is 
just one of many reasons why having a clear setup inside your polling place is crucial! 

ATV Exercise 3: Yes 

This voter came in with a “V” on their pollbook label, indicating that the Board of Elections sent them mail 
that was returned as “Undeliverable”. This voter also had a HAVA ID designation on their pollbook label. 
The voter was sent to the Help Table where the issues were resolved and then sent to the Ballot Table 
where they were successfully voted. 

Multiple Choice: Answers 

Question 1: Voters with a “V” designation on their pollbook label must:  

b. Update/confirm their address in Section C on the back of the ATV at the Help Table. 

Question 2: If campaigners or candidates are entering the “No Campaigning Zone” to speak to  
voters, I should: 

c. Politely remind the campaigners and candidates of the rules and ask them to step outside the No 
Campaigning Zone. 

Question 3: What is the correct action to take for an Official that refuses to rotate positions?  

c. Explain to the Official why the rotation is necessary, for example, to provide a break or to assist with cross‐
training Officials. If the Official still refuses, call the Help Line or your Coordinator. 

Question 4: If your polling place has multiple entrances and exits, does the 50 ft buffer apply to all of them? 

a. No, only set up a No Campaigning Zone at the main entrance to the polling place. 

Question 5: When processing voters with Photo ID issues, in what situation should the Help Station Referral 
Form be used? 

c. Only when the Board of Elections Help Line instructs me to use it. 

Do not continue to page 13 until you have completed the Reconciliation Exercise. 
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Answer: Completed Reconciliation Form 

 

 

Precinct: 20‐05 

Signature 

2024.v.1 

November 5, 2024 
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Answer: Back of Completed Reconciliation Form 
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Precinct: 20‐05 

2024.v.1 

November 5, 2024 
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